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VEŘEJNÁ ZAKÁZKA
„Administrace veřejných zakázek malého rozsahu“

Veřejná zakázka malého rozsahu zadávaná mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZVZ“)
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1. [bookmark: _Toc323156480][bookmark: _Toc444773678][bookmark: _Toc446060649]Identifikační údaje zadavatele, další informace
1.1. [bookmark: _Základní_údaje_o][bookmark: _Toc32627406][bookmark: _Toc123534344][bookmark: _Toc444773679]Základní údaje o zadavateli
	Název zadavatele
	Město Šlapanice

	Sídlo zadavatele
	Masarykovo náměstí 100/7, 664 51 Šlapanice

	IČ zadavatele
	00282651

	Osoba oprávněná zastupovat zadavatele 
	Mgr. Michaela Trněná, starostka města

	Adresa profilu zadavatele
	https://zakazky.slapanice.cz/


[bookmark: _Ref207332822]
1.2. [bookmark: _Toc444773680]Kontaktní osoby zadavatele
Kontaktní osobou ve věcech souvisejících se zadáváním této veřejné zakázky je MT Legal s.r.o., advokátní kancelář, Jakubská 1, 602 00 Brno, e-mail: vz@mt-legal.com. Kontaktní osoba zajišťuje veškerou komunikaci zadavatele s dodavateli (tím není dotčeno oprávnění statutárního orgánu či jiné pověřené osoby zadavatele).
1.3. [bookmark: _Toc444773681]Právní režim výběrového řízení
Zadavatel výslovně upozorňuje uchazeče, že předmětná veřejná zakázka není s poukazem na ust. § 18 odst. 5 ZVZ, zadávána v zadávacím řízení podle ZVZ. Za účelem dodržení obecných zásad zadávání veřejných zakázek však zadavatel postupuje přiměřeně dle ZVZ.

2. [bookmark: _Toc323156481][bookmark: _Toc444773682][bookmark: _Toc446060650]Předmět plnění veřejné zakázky
2.1. [bookmark: _Toc444773683]Předmět plnění veřejné zakázky – základní vymezení
Předmětem výběrového řízení je uzavření rámcové smlouvy na následné poskytnutí služeb v rozsahu blíže specifikovaném touto zadávací dokumentací.
2.2. [bookmark: _Toc444773684]Předmět veřejné zakázky – specifikace
[bookmark: _Ref142913149][bookmark: _Ref131320777]Předmět plnění dle odst. 2.1 zadávací dokumentace je poskytování služeb, které jsou specifikovány následovně: 
· komplexní administrace veřejných zakázek malého rozsahu a v případě potřeby i zjednodušeného podlimitního řízení po dobu trvání rámcové smlouvy;
· komplexní zastupování zadavatele při výkonu práv a povinností podle ZVZ či zákona o zadávání veřejných zakázek, který ZVZ v roce 2016 nahradí, při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu a veřejných zakázek v režimu zjednodušeného podlimitního řízení.
2.3. [bookmark: _Ref372107070][bookmark: _Toc444773685]Uzavření rámcové smlouvy na administraci veřejných zakázek
2.3.1. [bookmark: _Ref172009424] Zadavatel uzavře rámcovou smlouvu se třemi vybranými uchazeči, jejichž nabídka bude hodnocena jako nejvhodnější na základě výsledku hodnocení nabídek dle čl. 9. zadávací dokumentace. V případě, že bude podáno méně nabídek nebo po posouzení kvalifikace/nabídek zbydou k hodnocení méně než tři nabídky, je zadavatel oprávněn uzavřít rámcovou smlouvu i s nižším počtem uchazečů.

2.3.2.  Administrace konkrétních veřejných zakázek (jako jednotlivé dílčí veřejné zakázky) dle odst. 2.2 zadávací dokumentace budou probíhat na základě písemných výzev zadavatele, jež budou výzvou k podání nabídky na administraci konkrétní veřejné zakázky; podrobně viz návrh rámcové smlouvy.

2.3.3. Administrace konkrétních veřejných zakázek (jako jednotlivé dílčí veřejné zakázky) dle odst. 2.2. zadávací dokumentace budou probíhat podle aktuálních potřeb zadavatele, přičemž zadavatel se nezavazuje k žádnému minimálnímu počtu administrovaných veřejných zakázek.

2.3.4.  Zadavatelem předpokládaný počet administrovaných veřejných zakázek malého rozsahu za jeden rok je 25 a předpokládaný počet administrovaných veřejných zakázek zadávaných formou zjednodušeného podlimitního řízení za jeden rok je jedno takové zadávací řízení.
2.4. [bookmark: _Toc444773686]Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky určená zadavatelem postupem podle ust. § 13 a násl. ZVZ činí do 1.700.000,- Kč bez DPH. 

3. [bookmark: _Toc323156482][bookmark: _Toc446060651]Doba plnění veřejné zakázky
[bookmark: _Ref199591944]Rámcová smlouva na administraci veřejných zakázek malého rozsahu s případným využitím pro soutěžení v režimu zjednodušeného podlimitního řízení dle zákona o veřejných zakázkách/zadávání veřejných zakázek bude se třemi vybranými uchazeči uzavřena bezprostředně po skončení výběrového řízení, v němž zadavatel rozhodl o výběru nejvhodnější nabídky, a to na dobu 2 let. Plnění veřejné zakázky bude realizováno na základě jednotlivých písemných výzev zadavatele v souladu s odst. 2.3 této zadávací dokumentace.



4. [bookmark: _Toc323156483][bookmark: _Toc446060652]Místo plnění veřejné zakázky
4.1. [bookmark: _Ref203879407][bookmark: _Ref203883287]Místo plnění veřejné zakázky
Předávání výstupů v rámci činnosti administrátory bude sídlo zadavatele.

5. [bookmark: _Toc427756759][bookmark: _Toc446060653]Požadavky zadavatele na kvalifikaci
[bookmark: _Toc101326838]Prokázání splnění kvalifikace je předpokladem účasti dodavatele ve výběrovém řízení. Kvalifikaci splní dodavatel, který splnění níže uvedených požadovaných kvalifikačních požadavků (předpokladů) prokáže tím, že předloží:
5.1. [bookmark: _Ref245130554]Čestné prohlášení podepsané oprávněnou osobou dodavatele, z něhož bude vyplývat následující:
· dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky,
· dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky,
· dodavatel v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle ust. § 49 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších přepisů,
· vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující,
· dodavatel není v likvidaci,
· dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky,
· dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění,
· dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
· dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,
· dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu (ust. § 5 písm. e) bod 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů),
· vůči dodavateli nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa nebo v posledních 3 letech uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.
5.2. [bookmark: _Profesní_kvalifikační_předpoklady]Prostou kopii výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm dodavatel zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán.
5.3. Prostou kopii dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky (tj. výpis ze živnostenského rejstříku, případně živnostenský list).
5.4. [bookmark: _Ekonomické_a_finanční][bookmark: _Čestné_prohlášení_dodavatele][bookmark: _Technické_kvalifikační_předpoklady]Seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí, identifikace objednatele a kontaktní osoby objednatele pro případné ověření reference, ze kterého bude vyplývat, že dodavatel v uvedeném období kompletně administroval nejméně 10 veřejných zakázek malého rozsahu a 2 zjednodušená podlimitní řízení.

6. [bookmark: _Toc427756760][bookmark: _Toc446060654]Společná ustanovení ke kvalifikaci
6.1. Pravost dokladů prokazujících splnění kvalifikace
Dodavatel prokáže splnění kvalifikace ve všech případech příslušnými doklady předloženými v prostých kopiích. Zadavatel může před uzavřením smlouvy požadovat předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace. 

6.2. Stáří dokladů prokazujících splnění kvalifikace
[bookmark: _Toc208292137]Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být ke dni podání nabídky starší 90 kalendářních dnů.
6.3. [bookmark: _Ref230400429][bookmark: _Ref211089827]Prokázání části kvalifikace prostřednictvím subdodavatele 
[bookmark: _Toc208292141][bookmark: _Toc208292142]Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované zadavatelem v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele (tedy jinou právnickou či fyzickou osobou, která není jeho zaměstnancem). 
Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit:
· prohlášení, že subdodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek a výpis z obchodního rejstříku subdodavatele, pokud je v něm subdodavatel zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní subdodavatel zapsán (např. výpis ze živnostenského rejstříku), a 
· smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky dodavatelem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace. 
Prostřednictvím subdodavatele nelze prokázat splnění kvalifikace dle odst. 5.1. zadávací dokumentace a výpis z obchodního rejstříku dle odst. 5.2. zadávací dokumentace.	
6.4. Prokázání kvalifikace v případě společné nabídky
[bookmark: _Toc208292145]Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění kvalifikace dle odst. 5.1. zadávací dokumentace a doložit výpis z obchodního rejstříku dle odst. 5.2. zadávací dokumentace. 
V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou tito dodavatelé povinni předložit zadavateli současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky (smlouva o solidárním závazku).



7. [bookmark: _Toc323156484][bookmark: _Toc446060655]Obchodní a platební podmínky
7.1. [bookmark: _Toc208292154]Uchazeč je povinen podat návrh rámcové smlouvy pokrývající celý předmět plnění veřejné zakázky. Závazné požadavky zadavatele na obsah a strukturu návrhu rámcové smlouvy jsou uvedeny v příloze č. 1 této zadávací dokumentace. Dodavatel je povinen tyto podmínky v plném rozsahu respektovat.  

7.2. [bookmark: _Ref137916905]Návrh rámcové smlouvy doložený v nabídce musí být ze strany uchazeče podepsán statutárním orgánem nebo osobou prokazatelně oprávněnou zastupovat uchazeče; v takovém případě doloží uchazeč toto oprávnění (např. plnou moc) v nabídce. 

7.3. Uchazeč doplní příslušné údaje do přílohy č. 1 zadávací dokumentace „Návrh rámcové smlouvy na administraci veřejných zakázek“, přičemž není oprávněn činit další změny či doplnění návrhu rámcové smlouvy, s výjimkou údajů, které jsou výslovně vyhrazeny pro doplnění ze strany uchazeče. 

7.4. Uchazeč je povinen upravit návrh rámcové smlouvy doložený v nabídce v části identifikující smluvní strany na straně uchazeče, a to v souladu se skutečným stavem, aby bylo vymezení uchazeče dostatečně určité. 

7.5. Uchazeč je oprávněn zajišťovat plnění předmětu veřejné zakázky prostřednictvím subdodavatele(ů). V případě, že uchazeč prokázal splnění části kvalifikace prostřednictvím subdodavatele, musí tento subdodavatel i tomu odpovídající část plnění poskytovat. 

8. [bookmark: _Toc323156485][bookmark: _Toc446060656]Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
8.1. [bookmark: _Toc32627425][bookmark: _Toc123534362][bookmark: _Ref223772358][bookmark: _Ref310329106][bookmark: _Ref318885950][bookmark: _Ref318885967]Základní požadavky zadavatele 
8.1.1.  Celkovou nabídkovou cenu jsou uchazeči povinni stanovit podle předpokládaného objemu služeb vymezeného v odst. 8.2. zadávací dokumentace.

8.1.2. Nabídková cena musí zahrnovat veškeré náklady uchazeče na plnění rámcové smlouvy (tedy náklady na jednotlivé dílčí zakázky realizované na základě rámcové smlouvy).

8.1.3. Odpovědnost za správnost stanovení sazby DPH nese uchazeč. DPH bude v nabídkách uvedena ve výši platné ke dni podání nabídky.
8.2. Předpokládaný rozsah dodávek
[bookmark: _Ref207330496]Zadavatel předpokládá realizovat v rámci dílčích veřejných zakázek na základě rámcové smlouvy administraci 50 veřejných zakázek malého rozsahu a administraci dvou zjednodušených podlimitních řízení v režimu zákona o veřejných zakázkách/zadávání veřejných zakázek (za celou dobu účinnosti rámcové smlouvy).
8.3. Struktura nabídkové ceny
Nabídková cena musí být v nabídce zpracována v této struktuře (všechny částky budou uvedeny v českých korunách):
	
Služby
	Cena v Kč bez DPH za administraci jedné VZ 
	Sazba DPH v %
	Cena v Kč s DPH za administraci jedné VZ 
	Celková cena za plnění v Kč bez DPH

	Cena za administraci veřejné zakázky malého rozsahu
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč
Cena v Kč bez DPH x 50]

	Cena za administraci zjednodušeného podlimitního řízení
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč]
	[Doplní uchazeč
Cena v Kč bez DPH x 2]

	Celková nabídková cena
	X
	X
	X
	[Doplní uchazeč
Součet cen uvedených v tomto sloupci výše]



Jednotková cena za administraci jedné veřejné zakázky, jež bude následně nedílnou součástí rámcové smlouvy, je cenou limitní (maximálními) pro plnění dílčích veřejných zakázek, zadávaných na základě rámcové smlouvy. 

8.4. Podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny
8.4.1. Nabídkovou cenu je možno překročit v případě, že během realizace předmětu veřejné zakázky dojde ke změně výše sazby daně z přidané hodnoty, která se uplatňuje na předmět veřejné zakázky ke dni uskutečnění zdanitelného plnění.

8.4.2. Zadavatel není vázán předpokládaným objemem požadovaného plnění (tento je pouze orientační). V případě, že dojde k překročení předpokládaného objemu plnění veřejné zakázky, může v takovém případě součet dílčích jednotkových cen přiměřeně překročit celkovou výši nabídkové ceny (ne však jednotkové ceny).

9. [bookmark: _Toc446060657]Hodnocení
9.1. Hodnotící kritéria
Hodnocení nabídek bude provedeno v souladu s § 78 a § 79 ZVZ podle základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky, a to dle následujících dílčích hodnotících kritérií seřazených v sestupném pořadí dle jejich významu:

	
	Dílčí hodnotící kritérium
	Váha

	A.
	Nabídková cena bez DPH 
	70 %

	B.
	Kvalita doporučení postupu zadavatele
	30 %



V rámci dílčího kritéria A. „Nabídková cena bez DPH“ bude zadavatel hodnotit celkovou výši nabídkové ceny navrženou uchazečem v Kč bez DPH, tj. částku uvedenou v souladu s odst 8.3 zadávací dokumentace.

V rámci dílčího kritéria B. „Kvalita doporučení postupu zadavatele“ bude zadavatelem hodnocen doporučený postup uchazečem ve dvou níže uvedených situacích podle zákona o veřejných zakázkách:
1. Zadavatel zadává veřejnou zakázku ve zjednodušeném podlimitním řízení, přičemž uchazeč prokáže splnění kvalifikačních předpokladů (tj. kvalifikace podle ust. § 50 odst. 1 písm. a) – d) ZVZ) předložením čestného prohlášení ve znění „Čestně prohlašuji, že splňuji všechny kvalifikační předpoklady“.
Jak bude zadavatel postupovat vůči uvedenému uchazeči při prokázání kvalifikace uvedeným způsobem?
2. Zadavatel v rámci zjednodušeného podlimitního stanovil lhůtu pro podání nabídek datem 10. 3., 10:00 hod. a dobu otevírání obálek datem 10. 3., 11:15 hod.
	Postupoval zadavatel v souladu se zákonem?
Uchazeči uvedou relevantní konkrétní doporučení postupu zadavatele v daných oblastech se zohledněním případných rizik postupu i případné rozhodovací praxe. Lépe bude hodnocena nabídka uchazeče, který uvede kvalifikovanější důvody svého postupu i s vymezením možných rizik, přičemž tyto důvody budou opřeny o případnou rozhodovací praxi.

9.2. Způsob hodnocení nabídek
Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce bude v rámci hodnotícího kritéria přiděleno takové bodové ohodnocení, které odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci hodnotícího kritéria.
V rámci dílčího kritéria A. „Nabídková cena bez DPH“ se jedná o nákladové kvantitativní kritérium, u něhož jsou preferovány nižší hodnoty před vyššími; hodnocená nabídka získá bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. Následně bude přidělená bodová hodnota převážena vahou dílčího kritéria.
V rámci dílčího hodnotícího kritéria B. „Kvalita doporučení postupu zadavatele“ přidělí jednotliví členové hodnotící komise nabídkám uchazečů příslušný počet bodů. Přidělený počet bodů jsou členové komise povinni náležitě slovně odůvodnit. 
Jako nejvhodnější v tomto dílčím kritériu vyhodnotí komise návrh, který obdrží nejvíce bodů, a to takový, který uvede kvalifikovanější důvody svého postupu s vymezením možných rizik, přičemž uvedené bude opřeno o případnou rozhodovací praxi. Jako nejvhodnější, bude dále hodnocen takový návrh, který bude správně po faktické stránce a bude nabízet řešení v souladu s právními předpisy, především pak v souladu se ZVZ a rozhodovací praxí.
Suma bodového ohodnocení budou přepočítány na stupnici od 0 do 100 bodů a teprve poté převáženy příslušnou vahou dílčího kritéria. 
Celkové bodové ohodnocení jednotlivých nabídek vznikne součtem převážených bodových hodnot dosažených v jednotlivých dílčích hodnotících kritériích, tj. součtem bodových ohodnocení v daných dílčích hodnotících kritériích převážených vahou příslušného dílčího hodnotícího kritéria. Zaokrouhlování bude prováděno na dvě desetinná místa.

10. [bookmark: _Toc323156487][bookmark: _Toc446060658]Podmínky a požadavky na zpracování a podání nabídky
10.1. [bookmark: _Ref131226724][bookmark: _Ref191791018]Nabídky se podávají písemně v uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky s uvedením výzvy „Neotevírat“. Na obálce musí být uvedena adresa, na niž je možné vyrozumět uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty nebo o tom, že zadavatel obdržel ve lhůtě pro podání nabídek pouze jednu nabídku. Nabídka bude obsahovat návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou uchazeče. 
10.2. [bookmark: _Ref189405494][bookmark: _Ref213601984]Nabídka musí být zpracována v českém či slovenském jazyce (výjimku tvoří odborné názvy a údaje).
10.3. [bookmark: _Ref318887023]V nabídce musejí být na krycím listu uvedeny 
· identifikační údaje uchazeče v rozsahu uvedeném v ust. § 17 písm. d) ZVZ,
· kontaktní adresa pro písemný styk (včetně e-mailové adresy) mezi uchazečem a zadavatelem, resp. osobou pověřenou zadavatelskými činnostmi,
· nabídková cena v členění celková nabídková cena bez DPH, DPH, celková nabídková cena vč. DPH,
· příp. další údaje.
10.4. [bookmark: _Ref223882542]Uchazeč předloží nabídku v originále a případně (nepovinně) i v dalším 1 výtisku (kopii), přičemž originál nabídky bude výslovně jako originál označen, ostatní případné výtisky budou označeny jako „Kopie“. Veškeré součásti nabídky musí být poskytnuty v jedné obálce. Všechny listy nabídky budou navzájem pevně spojeny či sešity tak, aby byly dostatečně zabezpečeny před jejich vyjmutím z nabídky. Všechny výtisky budou řádně čitelné, bez škrtů a přepisů. Krycí list musí obsahovat, vedle čísla výtisku a označení, zda jde o Originál či Kopii, též údaje dle ustanovení odst. 10.3. zadávací dokumentace. Všechny stránky nabídky, resp. jednotlivých výtisků, budou očíslovány vzestupnou řadou.
10.5. Uchazeč předloží nabídku též případně na technickém nosiči dat (CD či DVD). Informace na technickém nosiči dat mají pouze informativní povahu. Na technickém nosiči dat uchazeč předloží zejména návrh smlouvy na realizaci veřejné zakázky.
10.6. Nabídka musí být předložena v následující struktuře:
· krycí list nabídky obsahující identifikační údaje uchazeče,
· obsah nabídky s uvedením čísel stran kapitol nabídky, včetně seznamu příloh,
· doklady prokazující splnění kvalifikace,
· nabídková cena (v požadovaném členění),
· návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou,
· ostatní dokumenty, které mají dle uchazeče tvořit obsah nabídky,
· informace o celkovém počtu listů nabídky.
10.7. [bookmark: _Ref189405531][bookmark: _Ref213601986]Uvedené jednotlivé součásti nabídky uchazeč ve své nabídce zřetelně oddělí barevnými předělovými listy (uvedené má doporučující charakter).

11. [bookmark: _Toc323156488][bookmark: _Toc446060659]Závaznost požadavků zadavatele
11.1. Informace a údaje uvedené v jednotlivých částech této zadávací dokumentace a v přílohách zadávací dokumentace vymezují závazné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Tyto požadavky je dodavatel povinen plně a bezvýhradně respektovat při zpracování své nabídky. Neakceptování požadavků zadavatele uvedených v této zadávací dokumentaci bude považováno za nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení dodavatele z výběrového řízení.

12. [bookmark: _Ref210905415][bookmark: _Ref318813141][bookmark: _Ref318813144][bookmark: _Ref318813153][bookmark: _Toc322522580][bookmark: _Toc323156489][bookmark: _Toc446060660][bookmark: _Ref230404325]Dodatečné informace k zadávacím podmínkám
Přestože tato zadávací dokumentace vymezuje předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky, mohou dodavatelé požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná (emailová) žádost musí být zadavateli doručena nejpozději tří pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 
Žádosti o žádosti o poskytnutí dodatečných informací mohou dodavatelé v písemné formě zasílat prostřednictvím e-mailové adresy vz@mt-legal.com k rukám osoby uvedené v odst. 1.2 této zadávací dokumentace. V žádosti o poskytnutí dodatečných informací musí být uvedeny identifikační a kontaktní údaje dodavatele a informace o tom, ke které veřejné zakázce se žádost vztahuje. Zadavatel v zákonné lhůtě odešle dodatečné informace k zadávacím podmínkám a případné související dokumenty, včetně přesného znění žádosti, všem dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta, a to prostřednictvím e-mailu. Zadavatel vždy současně uveřejní dodatečné informace včetně přesného znění žádosti na profilu zadavatele.

13. [bookmark: _Toc323156490][bookmark: _Toc446060661]Lhůta a místo pro podání nabídek: 
Lhůta pro podání nabídek:		do 7. 4. 2016, 10:00 hod.
Místo podání nabídek: 	MT Legal s.r.o., advokátní kancelář, Jakubská 1, 602 00 Brno, (provozní doba v pracovní dny 9.00 až 16.00 hodinou). Nabídka musí být podána nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek stanovené výše.

14. [bookmark: _Toc323156491][bookmark: _Toc446060662]Otevírání obálek
Otevírání obálek bude zahájeno po uplynutí lhůty pro podání nabídek, tj. bezprostředně po uplynutí lhůty uvedené v čl. 13. této zadávací dokumentace. Otevírání obálek s nabídkami se bude konat na adrese MT Legal s.r.o., advokátní kancelář, Jakubská 1, 602 00 Brno. Otevírání obálek s nabídkami, jejich posouzení a hodnocení je neveřejné. O výsledku uvedených postupů budou uchazeči písemně vyrozuměni.

15. [bookmark: _Toc323156494][bookmark: _Toc446060663]Výhrady zadavatele
15.1. Náklady spojené s účastí ve výběrovém řízení nese každý účastník sám.
15.2. Zadavatel si vyhrazuje právo dodatečně změnit či doplnit zadávací podmínky.
15.3. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení i bez uvedení důvodu. 
15.4. Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.
15.5. Zadavatel si vyhrazuje právo ověřit informace obsažené v nabídce uchazeče u třetích osob a uchazeč je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost. 

16. [bookmark: _Toc323156495][bookmark: _Toc446060664]Seznam příloh
Součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:
Příloha č. 1 – Návrh rámcové smlouvy na administraci veřejných zakázek

V Brně dne 24. 3. 2016


Město Šlapanice
právně zastoupeno MT Legal s.r.o., advokátní kancelář
Mgr. Milan Šebesta, LL.M., advokát a jednatel
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