ZADAVACi DOKUMENTACE

~NAKUP MICROSOFT OFFICE STANDARD 2024 LTSC

Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, zadavana mimo rezim zakona ve
smyslu ustanoveni § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném
znéni (dale, ZZVZ*), v souladu s interni smérnici pro pofizovani investicniho majetku
pro mésto Slapanice.
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Zadavaci dokumentace — ,Nakup Microsoft Office standard 2024 LTSC*

1. ZAKLADNI INFORMACE O VEREJNE ZAKAZCE

Nazev vefejné zakazky: Nakup Microsoft Office standard 2024 LTSC
Druh vefejné zakazky: Dodavka

Rezim vefejné zakazky: Vefejna zakazka malého rozsahu

Nazev zadavatele: mésto Slapanice

Sidlo zadavatele: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
ICO zadavatele: 00282651

Pravni forma zadavatele: 801 - obec

Zastoupeni zadavatele: Mgr. Michaela Trnéna, starostka

Tato vefejna zakazka neni, v souladu s ust. § 31 zakona, zadavana podle ZZVZ — nejedna se
tedy o zadavaci fizeni dle ZZVZ. To plati i v pfipadé, Ze zadavatel pfi zadani této zakazky
pouzije terminologii zakona, pfip. jeho €ast v pfimé citaci. Pro toto vybérové fizeni jsou
rozhodné pouze podminky stanovené v této zadavaci dokumentaci.

2. INFORMACE O LHUTACH A MiISTU PRO PODANI NABIDEK
Zahajeni vybérového Fizeni: 28.11.2024
Lhuata pro podani nabidek: 09.12.2024 v 10:00 hod.
Budova MéU Slapanice, Opusténa 9/2, 656 70 Brno —

Misto pro podani nabidek: PODATELNA

3. KONTAKTNIi OSOBA VYBEROVEHO RIZENI

Kontaktni osoba: Ing. lva Vosterova, Ing. Ondfej Nosek
Kontaktni adresa: Masarykovo namésti 100/7, 664 51 Slapanice
Telefon: 533 304 330, 533 304 230

Email: vosterova@slapanice.cz, nosek@slapanice.cz

4. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

4.1. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

4.1.1. Predmétem vefejné zakazky je nakup 95 ks Microsoft Office standard 2024 LTSC
v multilicenci. Licence musi byt trvala, nikdy nepouzita, uréena pro statni spravu.

4.1.2. Predmét vefejné zakazky bude pInéni na zakladé uzaviené kupni smlouvy, ktera tvofi
pfilohu zadavaci dokumentace.
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4.1.3. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni. Zadavatel dale nepfipousti nabidky obsahujici
zpoplatnéné pinéni nad ramec plnéni pozadovaného touto zadavaci dokumentaci.

Takova nabidka bude ze soutéze vyfazena a ucastnik bude vyloucen pro nespinéni

podminek zadani.

4.2, MiSTO PLNENI

4.2.1. Jihomoravsky kraj — kod NUTS CZ064

4.2.2. Mésto Slapanice — kod ZUJ 583952

4.3. DOBA PLNENI

4.3.1. Doba pInéni je uvedena v navrhu kupni smlouvy
5. PROKAZANI SPLNENi KVALIFIKACE
5.1. ZAKLADNI ZPUSOBILOST

5.1.1. ZpUsobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 ZZVZ nebo obdobny
trestny €in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se neprihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na socidlni zabezpeleni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vi¢i némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

5.1.2. Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle § 74 odstavce 1 pism. a)

ZZNZ spliiovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy clen statutarniho organu.

Je-li Elenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle

§ 74 odstavce 1 pism. a) ZZVZ splhovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

5.1.3. Ugastni-li se zadavaciho fizeni pobo&ka zavodu:

a) zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle § 74 odstavce 1 pism. a) ZZVZ
splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu,
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5.2.
5.21.

5.2.2.
5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

6.1.1.

b) Eeské pravnické osoby, musi podminku podle § 74 odstavce 1 pism. a) ZZVZ
splhovat osoby uvedené v § 74 odstavci 2 ZZVZ a vedouci pobocky zavodu.

Zpusob prokazani zakladni zplsobilosti v nabidce: u(castnik dolozi Cestnym
prohlasenim.

PROFESNi ZPUSOBILOST

SpInéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ prokaze dodavatel ve vztahu
k Ceské republice predlozenim vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné
evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje.

SpInéni profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 2 pism. a) ZZVZ prokaze dodavatel
predlozenim Zivnostenského opravnéni pro pfedmét €innosti relevantni s pfedmétem
tohoto vybérového fizeni, pfipadné vypis ze zivhostenského rejstfiku, ze kterého toto
opravnéni vyplyva. Relevantnim opravnénim k podnikani se ma na mysli:

a) Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 zivnostenského zakona.
SplInéni profesni zplsobilosti se prokazuje predlozenim pfislusnych dokladu.
PROKAZOVANI SPLNENi KVALIFIKACE V NABIDCE

V souladu s § 45 odst. 1 ZZVZ pfedklada dodavatel k prokazani spinéni kvalifikace
kopie dokladl. Zadavatel je opravnén pozadovat pfed uzavienim smlouvy originaly
nebo ovéfené kopie dokladl, prokazujicich spinéni kvalifikace od uc&astnika,
se kterym ma byt smlouva uzaviena.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost podle § 74 ZZVZ a profesni zpUsobilost
podle § 77 odst. 1 ZZVZ musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem podani nabidky.

Doklady o kvalifikaci predkladaji dodavatelé v nabidkach v kopiich a mohou je
nahradit éestnym prohlasenim.

Vzor Cestného prohlaseni o spinéni kvalifikace je obsazen v pfiloze €.3 zadavaci
dokumentace.

6. OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

Zadavatel stanovil obchodni, platebni atechnické podminky pro realizaci vefejné
zakazky, ato formou textu kupni smlouvy obligatorniho charakteru, jejiz nedilnou
soucasti jsou uvedené podminky. Zavazny text smlouvy je pfilohou této zadavaci
dokumentace.

Ugastnik pfedlozi v nabidce &estné prohlaseni o akceptaci obchodnich, platebnich
a technickych podminek pro realizaci vefejné zakazky a o vazanosti ucastnika
navrhem smlouvy obsazenym vzadavaci dokumentaci. Ugastnik vyplni
v textu smlouvy udaje, které jsou uréeny k vyplnéni, a tutéz smlouvu pouzije jako
soucast nabidky. Smlouva bude podepsana osobou opravnénou jednat jménem/za
ucastnika. Nabidka, ktera bude obsahovat nepodepsanou smlouvu nebo obsah
smlouvy bude pozménén mimo mista urcena k vyplnéni, bude ze soutéze vyfazena
a udastnik bude vylougen pro nesplnéni podminek zadani. U&astnik je povinen podat
jediny navrh smlouvy pokryvajici cely pfedmét pInéni vefejné zakazky.
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7.1.1.

7. ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Ugastnik zpracuje svoji nabidkovou cenu za plnéni predmétu dila, a to v souladu
se smlouvou.

Ugastnik je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni éastkou v eskych korunéch
v Clenéni:

Cena bez DPH: "[Doplni zadavatel pfed uzavienim smlouvy podle nabidky]" K&
Sazba DPH: "[Doplni zadavatel pfed uzavienim smlouvy podle nabidky]" %
Vyse DPH: "[Doplni zadavatel pfed uzavienim smlouvy podle nabidky]" K&
Cena s DPH: "[Doplni zadavatel pfed uzavienim smlouvy podle nabidky]" K&

Nabidkova cena musi byt zpracovana v souladu s touto zadavaci dokumentaci
a jejimi pfilohami ve vyplnéném soupisu praci, ktery bude soucasti nabidky.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou neni mozné
prekro€it nebo zménit, pokud to vyslovné neupravuje zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena musi obsahovat vesSkeré naklady ucastnika (dodavatele) nutné
k fadnému av€asnému provedeni zakazky. Nabidkova cena obsahuje
pfedpokladany vyvoj cen az do konce platnosti smlouvy, rovnéz obsahuje
i pfedpokladany vyvoj kurzll Ceské koruny k zahrani€nim ménam az do konce
platnosti smlouvy.

Vybrany dodavatel nebude mit pfi realizaci pfedmétu plnéni pravo domahat
se zvySeni sjednané ceny z divodu chyb nebo nedostatki ucinénych vybranym
dodavatelem v piedloZzeném nabidkovém rozpoctu.

Sleva z ceny — pokud uc€astnik mini nabidnout zadavateli slevu z ceny, musi tuto
slevu promitnout do jednotkovych cen jednotlivych polozek v jim predlozeném
polozkovém rozpoctu. Jina forma slevy z nabidkové ceny (napf. pausalni ¢astkou
z celkové ceny stavebnich praci) neni pfipustna.

Zadavatel bude posuzovat pfiméfenost nabidkové ceny ve vztahu k Uplnosti
uCastnikem predanych cenovych podkladd a dale k pozadovanym standardim
dodavek (zejména CSN, CSN EN, vyhlaSek apod.). Za soulad nabidnutych cen
dodavek se standardy stanovenymi v projektové dokumentaci zodpovida u€astnik.

Zména nabidkové ceny je mozZna za podminek definovanych v obchodnich
a platebnich podminkach. Cenu dodavky Ize ménit pisemnym dodatkem ke smlouvé
na zakladé dohody smluvnich stran pouze za nasledujicich podminek:

a) zadavatel pozaduje prace, které nejsou v predmétu dodavky,
b) zadavatel pozaduje vypustit nékteré prace predmétu dodavky,

c) pfi realizaci se zjisti skutecnosti, které nebyly v dobé& podpisu smlouvy znamy
a dodavatel je nezavinil ani nemohl pfedvidat a maji vliv na cenu dodavky,

d) pfi realizaci se zjisti skute¢nosti odliSné od dokumentace pfedané zadavatelem.
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8.1.1.

8.1.3.
8.1.4.

9.1.

9.1.1.

9.1.2.
9.1.3.

9.1.5.
9.1.6.
9.1.7.

9.2.

9.21.

8. HODNOTICIi KRITERIA

Zadavatel stanovil pro zadani vefejné zakazky v souladu s ustanovenim § 114 ZZVZ
hodnotici kritérium tak, ze nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické
vyhodnosti.

v v

ceny.
Nabidky budou hodnoceny podle celkové nabidkové ceny v KE bez DPH.

V ramci hodnoticiho kritéria se bude hodnotit dle nasledujici tabulky:

Popis kritéria Vaha v %

Celkova nabidkova cena v K& bez DPH 100

9. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

OBECNE POZADAVKY

Nabidky je mozno podavat osobné ¢i doporucené postou na adresu: Mésto
Slapanice, Opusténa 9/2, 656 70 Brno na podatelnu.

Nabidka bude zpracovana pisemné v eském jazyce.

Vsechny listy nabidky budou navzajem pevné spojeny C&i seSity tak, aby byly
dostatecné zabezpecCeny pred jejich vyjmutim z nabidky.

Nabidka bude viadné uzaviené obalce. Obalka bude oznadena heslem:
NEOTVIRAT - Nakup Office standard 2024 LTSC*

Za okamzik doru€eni se povazuje den a hodina doruceni nabidky.
Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

Uchaze€ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to vCetné
kontaktni adresy, telefonu a e-mailové adresy. Tato kontaktni osoba bude uvedena
v krycim listu dle zavazného vzoru.

STRUKTURA NABIDKY

Doporucuje se strukturovat nabidku nasledujicim zplsobem:
a) Kryci list nabidky

b) Doklady k prokazani spinéni kvalifikace,

c) Navrh smlouvy v€etné pfiloh

d) Pfipadné dalSi dokumenty.
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10.1.
10.1.1.

10.2.
10.2.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

10. ZADAVACI LHUTA A OTEVIRANI NABIDEK

ZADAVACI LHUTA

Zadavaci Ihuta trva 90 dni. Zadavaci lhatou je Ihata, po kterou jsou uchazec€i svymi
nabidkami vazani.

OTEVIRANI NABIDEK

Lhuta pro podani nabidek konéi dne 09.12.2024 v 10:00 hodin. Nabidky se podavaji

osobné ¢i postou. Otevirani nabidek probéhne nevefejné po uplynuti Ihtty pro podani
nabidek.

11. DODATECNE INFORMACE

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych
v zadavaci dokumentaci, a to bud na zakladé Zadosti uchazeCl o dodatecné
informace k zadavacim podminkam, nebo z vlastniho podnétu dle § 98 a 99 ZZVZ.

Zadost uchazeée o poskytnuti dodateénych informaci musi byt doruéena v pisemné
podobé na adresu zastupce zadavatele: vosterova@slapanice.cz,
nosek@slapanice.cz pfipadné postou nebo do datové schranky.

Zadavatel bude odesilat dodate¢né informace v€etné pfesného znéni zadosti pouze
elektronickou formou e-mailem vSem dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti
zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta,
a zaroven uvefejni na profilu zadavatele.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel
soucCasné pfiméfené prodlouzi lhatu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmény
nebo doplnéni zadavaci dokumentace, ktera maze rozsifit okruh moznych ucastniku
zadavaciho fizeni, prodlouzi zadavatel Ihutu tak, aby od odeslani zmény nebo
doplnéni zadavaci dokumentace €inila nejméné celou svou plvodni délku.

12. DALSI INFORMACE A VYHRADY

V pfipadé, Zze zadavaci dokumentace véetné vSech pfiloh obsahuje pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a prijmeni, specificka oznaceni zbozi
a sluzeb, které plati pro ur€itou osobu, pfipadné organizaéni slozku za pfiznaéne,
patenty na vynalezy, uzitné vzory, pramyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni plvodu, jedna se pouze o vymezeni pozadovaného standardu a zadavatel
umozni pro plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce dodavatele
u tfetich osob.

Ugastnik nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Gdasti ve vefejné zakazce.
Nabidky se uchazecum nevraceji a zUstavaji zadavateli jako soucast dokumentace
0 zadani vefejné zakazky

Dodavatel je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole),
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ve znéni pozdéjSich predpist, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu finanéni
kontroly provadéné v souvislosti s uhradou zbozi nebo sluzeb z vefejnych vydaju.
Toto spolupusobeni je povinen zajistit i u svych poddodavatelu.

13. OBSAH ZADAVACI DOKUMENTACE

13.1.1. Zadavaci dokumentace ma nasledujici pFilohy:
Pfiloha €. 1 Navrh smlouvy
Pfiloha €. 2  Kryci list nabidky

Pfiloha €. 3  Formulaf nabidky

Ve Slapanicich dne:

Mgr M|Chae|a Digitalné podepsal Mgr.

Michaela Trnéna

b4 4 Datum: 2024.11.28 08:56:56
Trnéna o e

Mgr. Michaela Trnéna, starostka
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